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1. A ESTRUTURA DO PROJETO DE PESQUISA

A Monografia ¢ precedida do Projeto de Pesquisa, pois este orienta o seu desenvolvimento. Quando
o Projeto se encontra embasado em referéncias (tedricas e/ou praticas) consistentes, a sua
operacionalizagdo e elaboragdo do Trabalho Final de Conclusdo do Curso (Monografia) tornam-se
muito mais tranqiiilas.

A Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) ndo apresenta uma norma especifica para a
estrutura de projetos de pesquisa. De acordo com as recomendagdes da NBR 10719 (apresentagdo de

relatorios técnicos-cientificos) deve-se configurar o projeto da seguinte forma:

o Pré-texto composto por: capa, folha de rosto e sumario;
e Texto composto por: Introdugdo, Justificativa, Objetivos, Metodologia e Cronograma;

e Pos-texto composto por: Referéncias Bibliograficas, Anexos (se houver) e contra-capa.

1.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Sdo todos aqueles que antecedem o texto.

1.1.1 Capa e Folha de Rosto

A capa e pagina de rosto do Projeto devem conter todos os elementos de acordo Figura 2 e 3
apresentados neste texto, com a ressalva de que o nome Projeto de Pesquisa ou Monografia deve estar
impresso na apresentagdo de cada documento. A pagina de rosto ndo € copia da capa, pois se inclui a
finalidade do projeto, a saber: Projeto de Pesquisa apresentado para elaboragdo de monografia do

Curso de Graduagdo em Biomedicina da UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO

1.1.2 Sumario

O sumario deve ser elaborado de acordo a NBR 6027 e deve conter a indicagdo das paginas das
diferentes partes do trabalho. Os elementos do pré-texto ndo constam no sumario, ou seja, apenas o0s
elementos textuais (introdugdo, justificativa, objetivos, metodologia, plano inicial do trabalho,

cronograma) e pds-textuais (referéncias bibliograficas e anexos, se houver).



SUMARIO

(a pagina do sumario ¢ contada, porém nao numerada, ou seja, a numeragao de paginas inicia-se somente no
texto da monografia, na pagina da introdug¢ao)

1 INTRODUGAO. ...ttt tes s ee e eeens
Ll TEMA. oo e

1.2 LEVANTAMENTO BIBLIOGRAFICO.........cooouoieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeese e

2 JUSTIFICATIVA ...t
3 OBJETIVOS.......ooomoioeoeeeeeeeeeeeeeeeee et e
1.1 OBJETIVOS GERALIS.....ooioeiee oot

1.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

3 METODOLOGIA.........cooiiii et e e e

4 CRONOGRAMA ...ttt ettt e e

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS ......ooooeoeeeeeeeeeeeeeeeee oo eeeses s e s

ANEXOS ...t ettt

Figura 1: Sumario de Projeto




1.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

Todas as paginas do texto recebem numeragdo. Neste caso, contamos a pagina de rosto e a pagina de
sumario, porém ndo numeramos. O autor deve buscar clareza, concisdo e objetividade sem
comprometer a qualidade do texto. Devem ser evitados os termos coloquiais, modismos e cautela com
os neologismos. Quando houver necessidade de empregar termos em linguas estrangeiras, eles devem
ser escritos em italico. As siglas, em sua primeira mengdo, devem ser escritas por extenso (abreviacao)
e, nas seguintes vezes, apenas a sigla. Por exemplo: As publicacdes da Associacdo Brasileira de

Normas Técnicas (ABNT) encontram-se...

1.2.1 Introduc¢ao
A fim de maior clareza, a introduc¢do do projeto, apresentard uma divisdo entre o tema proposto € o

levantamento bibliografico preliminar.

1.2.1.1 Tema

O tema expde ao leitor o assunto da pesquisa, define a area de interesse a ser pesquisada. A selegdo
pode partir de uma decisdo pessoal ou das exigéncias do curso que se realiza. Também pode se dar por
uma lacuna em nossa formacdo e o desafio de superar nossas limitagdes pode nos motivar a realizar
uma pesquisa. Essa motivagdo € importante para enfrentarmos as dificuldades que o processo de
pesquisa oferece. Na escolha do tema considere o interesse que o mesmo desperta como também o
tempo disponivel para que a pesquisa se realize dentro do prazo estabelecido pela Coordenagdo do

Curso.

O tema pode ser delimitado e um problema apontado. O problema vem a ser a questdo que norteara

todo o seu processo de pesquisa.

1.2.1.2 Levantamento Bibliografico

Indica o conhecimento que possuimos sobre o tema a partir das leituras que fizemos. Expde ao leitor
como esse assunto ja tem sido tratado por outros autores. Esbo¢a uma revisdo da bibliografia que o
pesquisador ja pdde consultar at€ o momento da elaboragdo do seu projeto de pesquisa. Ndo se trata de
uma relacdo de nomes de livros, artigos e ou autores que vocé pretende ler. O levantamento
bibliografico preliminar da inicio a revisdo da literatura que dara suporte a fundamentacio teérica ao

seu estudo.

1.2.2 Justificativa
Por que esta pesquisa deve ser realizada? Que colaboragdo este estudo a se realizar trara a area na qual

vocé estd atuando? Esse ¢ o momento de apresentar aos motivos que determinaram a escolha do
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assunto, a relevancia do mesmo. Exponha suas justificativas, suas razdes para a escolha do tema.
Temos que indicar as possiveis contribui¢des que o estudo podera trazer para a comunidade na qual o

pesquisador esta inserido.

1.2.3 Objetivos
Para que fazer esta pesquisa? O objetivo representa um resultado a alcangar, indica onde se pretende
chegar com a pesquisa. Os objetivos descrevem as metas a atingir, os pontos de chegada relativos a

obra. Devem ser expressos em ag¢des € em topicos, por exemplo:

o Aprofundar o conhecimento sobre...
e Verificar a relagdo existente entre...

e Caracterizar , buscar, aplicar, avaliar, determinar, enumerar, explicar...

1.2.4 Metodologia

Como sera realizada a pesquisa? O pesquisador deve esbogar a trajetoria que seguira ao longo do seu
estudo. Essa detalhada descri¢do permite a repeticdo de seus procedimentos por outros pesquisadores.
Deve indicar o tipo de pesquisa a se realizar. Gil (1987), Maroni Neto (1999) e Vergara (1997)
concordam em que uma pesquisa pode ser classificada por dois critérios: quanto aos seus objetivos
(fins) e quanto aos seus meios (procedimentos). A classificacdo da pesquisa a partir de seus objetivos

considera trés grandes grupos.

o Exploratoria: realiza-se quando o tema é pouco explorado. Permite uma visdo geral, de tipo
aproximativo de determinado fato. Vergara (1997) enfatiza que pela natureza de sondagem, de
aproximag¢do ao tema, esse tipo de pesquisa ndo comporta hipoteses, que poderdo surgir

durante ou ao final da pesquisa.

e Descritiva: descreve, analisa e interpreta o fato. Gil (1987) afirma que pesquisadores

preocupados com a atuagdo pratica inclinam-se por esse tipo de pesquisa.

e Explicativa: procura determinar as causas do fato estudado, esclarecer os fatores que
contribuem para a ocorréncia do mesmo. Pressupde a pesquisa descritiva como base para suas
explicagdes.

Quanto aos procedimentos utilizados na coleta dos dados as pesquisas classificam-se em:

e Campo: investigacdo empirica realizada no local onde se dispde os elementos para explicar o
fato estudado. Pode incluir questionarios, formularios, observacdo, entrevistas com pessoas

que tiveram experiéncias praticas com o problema pesquisado.



e Bibliografica: investigacdo a partir de material ja elaborado, livros e artigos cientificos
relevantes para o objetivo do estudo. Estas pesquisas sdo muito utilizadas em estudos
exploratorios. Almeida Junior (1995) define este tipo de pesquisa como sendo a atividade de
localizagdo e consulta de fontes diversas de informagdo para coleta de dados a respeito de
determinado tema. Considere os centros especializados, bibliotecas universitarias cujas
especialidades estdo ligadas a areas de conhecimento do tema que esta investigando. Vergara
(1997) afirma que este tipo de pesquisa fornece instrumental analitico para qualquer outro tipo

de pesquisa, mas também pode esgotar-se em si mesma.

e Documental: investigagdo ao partir de material que ainda ndo foi analiticamente tratado. S@o
exemplos de fontes utilizadas nesta pesquisa os registros de orgdos publicos e privados,
igrejas, associacdes, diarios, fotografias, memorandos, regulamentos, boletins, etc... Miniciotti
(1999) salienta que existem muitas semelhangas entre a pesquisa bibliografica e a documental.
Para este autor, na pesquisa bibliografica o pesquisador vale-se de opinides ja formatadas por
diversos autores a respeito do assunto, enquanto que na documental podem ser usados “textos
e materiais que ainda ndo foram analiticamente tratados, ou até podem ainda ser reelaborados
em funcdo do projeto de pesquisa”. (MINICIOTTI, 1999, p. 35)

Vale lembrar que quanto aos procedimentos os tipos de pesquisa nio sdo excludentes entre si.

1.2.5 Cronograma
Quando fazer ? Uma das grandes dificuldades para a realizagdo de um trabalho académico ¢ a falta de
organizagdo do tempo. Um trabalho monografico ndo se realiza em um curto periodo de tempo. Néo é

mera compilagio de dados, reprodug@o do conhecimento existente.

Um trabalho académico exige reflexdo, observacao, interpretacdo, analise dos dados coletados. Planeje
seu cronograma de acordo com as fases do processo de pesquisa, ou seja: coleta de dados, analise de
dados e redacdo final, em fun¢do das datas previstas para a entrega do trabalho. Tenha sempre em
mente que o bom andamento de uma pesquisa requer rigor quanto aos prazos estabelecidos. Apresente

os periodos de realizacdo das diversas fases de pesquisa, como por exemplo:

FASE INICIO FIM

Coleta de dados (considere o periodo para a revisdo
de literatura, e se houver aplicagdo de questionarios,

observagio, entrevista, etc...)

Analise/Interpretacdo de dados

Elaboragdo e Redacdo Provisoria

Discussao/Reformulagdo da Redagdo

Redagdo Final




1.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

1.3.1 Referéncias Bibliograficas
As referéncias bibliograficas sdo um conjunto de elementos que permitem a identificagdo, no todo ou
em parte, de documentos impressos registrados em diversos tipos de material. Abaixo listaremos as

referéncias bibliograficas utilizadas na elaboracdo deste guia de Estrutura do Projeto de Pesquisa.

ALMEIDA JUNIOR, Jodo Batista de. O estudo como forma de pesquisa. In: CARVALHO, Maria
Cecilia de (org) . Metodologia Cientifica. Fundamentos e Técnicas. 5. ed. Campinas, SP: Papirus,
1995.

GIL, Antonio Carlos. Como elaborar projetos de pesquisa. Sao Paulo: Atlas, 1988.

MARONI NETO, Ricardo. Como escrever um artigo cientifico. Revista Alvares Penteado. Sdo
Paulo, v.2, n.5, p. 44-64, dez.2000.

MINICIOTTI Silvio A. Uma reflexdo sobre o método cientifico aplicado em pesquisa em
Administracio. Revista IMES. ANO XVI, n. 47, p. 31-37

VERGARA, Sylvia Constant. Projetos e relatérios de pesquisa em Administra¢do. Sdo Paulo:
Atlas, 1997.
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2. A ESTRUTURA DA MONOGRAFIA

O texto a seguir constitui um extrato da Norma da Associa¢do Brasileira de Normas Técnicas —
ABNT, NBR 14724 de julho de 2001, sobre “Informacdo e Documentacdo — Trabalhos Académicos —
Apresentacdo”, a ser utilizada como guia e referencia na elaboragdo dos trabalhos de conclusdo do
Curso de Bacharelado em Biomedicina pela Universidade Federal de Pernambuco. Foram

acrescentados alguns modelos pela Coordenacdo do Curso aos elementos descritos na norma 14724.

A estrutura de tese, dissertacdo ou de um trabalho académico, compreende elementos: pré-textuais,
elementos textuais e elementos pds-textuais.

Com a finalidade de orientar os usudrios, a disposi¢do de elementos ¢ dada na tabela 1.

Tabela 1 — Disposicio de elementos

Estrutura Elemento Se¢ao
Capa (obrigatdrio) 2.1.1
Folha de rosto (obrigatorio) 2.1.2
Errata (opcional) 2.13
Folha de aprovacao (obrigatorio) 2.14
Dedicatoria (opcional) 2.1.5
Pré-textuais Agradecimentos (opcional) 2.1.6
Epigrafe (opcional) 2.1.7
Resumo na lingua vernacula (obrigatorio) 2.1.8
Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio) 2.1.9
Sumario (obrigatorio) 2.1.10
Lista de ilustragdes (opcional) 2.1.11
Lista de abreviaturas e siglas (opcional) 2.1.12
Lista de simbolos (opcional) 2.1.13
Introdugéo 2.2.1
Textuais Desenvolvimento 222
Conclusdo 2.2.3
Referéncias (obrigatério) 2.3.1
Pos-textuais Apéndice (opcional) 232
Anexo (opcional) 233
Glossario (opcional) 2.3.4

2.1. ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Os elementos pré-textuais antecedem o texto com informacgdes que ajudam na identificagcdo e
utilizacdo do trabalho, na ordem descrita em 2.1.1 a2.1.13.

2.1.1 Capa

Elemento obrigatdrio, para prote¢do externa do trabalho e sobre o qual se imprimem as informagdes
indispensaveis a sua identificag@o, na seguinte ordem:

a) Nome do autor;

b) Titulo;

¢) Subtitulo, se houver;

d) Numero de volumes (se houver mais de um, deve constar em cada capa a especificacdo do
respectivo volume);

e) Local (cidade) da institui¢do onde deve ser apresentado;

f) Ano de depdsito (da entrega).
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO
CENTRO DE CIENCIAS BIOLOGICAS

CURSO DE BIOMEDICINA

TITULO DA MONOGRAFIA
SUBTITULO (se houver)

(centralizado maiusculas 14)

NOME DO AUTOR
(centralizada maitscula 14)

NOME DO ORIENTADOR

RECIFE - PE
2004

Figura 2: Capa
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2.1.2 Folha de rosto

Elemento obrigatdrio, que contém os elementos a identificagdo do trabalho e deve estar de acordo com
2.1.2.1e2.1.2.2. (Figura 3)

2.1.2.1 Anverso da folha de rosto

Os elementos devem figurar na seguinte ordem:

a)
b)

<)
d)
€)

f)

2
h)

Nome do autor: responsavel intelectual do trabalho;

Titulo principal do trabalho: deve ser claro e preciso, identificando o seu conteido e
possibilidade a indexagdo e recuperagdo da informagao;

Subtitulo: se houver, deve ser evidenciada a sua subordinagdo ao titulo principal, procedido de
dois pontos(:);

Numero de volumes (se houver mais de um, deve constar em cada folha de rosto a
especificacdo dos respectivos volumes);

Natureza (tese, dissertacdo e outros) e objetivo (aprovagdo em disciplina, grau pretendido e
outros); nome da instituicao a que ¢ submetido; area de concentragdo;

Nome do orientador e, se houver, do co-orientador;

Local (cidade) da institui¢do onde deve ser apresentado; e

Ano de deposito (da entrega).

2.1.2.2 Verso da folha de rosto

Deve conter a ficha catalografica, conforme o Codigo de Catalogagdo Anglo-americano — CCAA2
(Figura 4).
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(a contagem das folhas inicia-se pela folha de rosto, porém esta ndo ¢ numerada; a numeracao inicia-se somente
no texto da Monografia, na pagina da Introdugao)

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO
CENTRO DE CIENCIAS BIOLOGICAS
CURSO DE BACHARELADO EM BIOMEDICINA

TITULO DA MONOGRAFIA
SUBTiTULO (se houver)

(centralizado maiusculas 14)

NOME DO AUTOR
(centralizada maitscula 14)

NOME DO ORIENTADOR

Monografia apresentada a Universidade Federal de
Pernambuco , como exigéncia para Conclusdo do Curso
de Graduagdo em Biomedicina em

RECIFE - PE
2004

Figura 3: Folha de Rosto
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(Descreve o trabalho académico quanto aos aspectos fisico e tematico, devendo ser impressa na parte inferior do
verso da folha de rosto, segundo o que estabelece o codigo de catalogacdo adotado no Brasil. Deve ser elaborada

por um bibliotecario)

MS888Barretto, Maria Cristina Gravata de Menezes..
Auditoria Médica, legalidade e ética: mitos e controvérsias/Maria Cristina
Gravata de Menezes Barretto. - Salvador “SN” 2001.
34p.: + anexos
Monografia (Especializagdo) — Universidade Castelo Branco e
¢ Atualiza — Associagdo Cultural. Curso de Auditoria Médica.
1. Auditoria Médica — Mitos. 3. Auditoria Médica — Controvérsias.

4. Auditoria Médica — Etica. 1. Titulo.

CDU: 326.1:616-083

Ficha Catalografica elaborada pela Bibliotecéria

Figura 4: Ficha Catalografica
15




2.1.3 Errata

Elemento opcional, que consiste em uma lista das folhas e linhas em que ocorrem erros, seguida das
devidas correges. Apresenta-se quase sempre em papel avulso ou encartado, acrescido ao trabalho
depois de impresso. A errata, se houver, deve ser inserida logo apods a folha de rosto. O texto de errata
deve estar disposto da seguinte maneira:

Exemplo: ERRATA
Folha Linha Onde se 1€ Leia-se
32 3 publicacdo publicacdo

2.1.4 Folha de aprovacio

Elemento obrigatério, que contém autor, titulo por extenso e subtitulo, se houver, local e data de
aprovagdo, nome, assinatura e instituicio dos membros componentes da banca examinadora (Figura
5).

2.1.5 Dedicatoéria

Elemento opcional, onde o autor presta homenagem ou dedica seu trabalho (Figura 6).

2.1.6 Agradecimentos

Elemento opcional, dirigido aqueles que contribuiram de maneira relevante a elaboragao do trabalho
(Figura 7).

2.1.7 Epigrafe
Elemento opcional, onde o autor apresenta uma citacdo, seguida de indicagdo de autoria, relacionada

com a matéria tratada no corpo do trabalho (Figura 8). Podem também constar epigrafes nas folhas de
abertura das se¢Oes primarias (ver 2.4.7).
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NOME DO AUTOR

(centralizada maitscula 14)

(folha contada, porém nao numerada)

TITULO DA MONOGRAFIA
SUBTiTULO (se houver)

Monografia para obtengdo do grau de Especialista em

Recife, ..., wveeeeeeeeieeeenn, ,

EXAMINADOR (ES ):

Nome:

Titulagao:

Nome:

Titulagao:

PARECER FINAL:

Figura 5: Folha de Aprovagao
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(folha contada,porém nao numerada)

Nao necessariamente se dedica um trabalho da dimensdo de uma monografia, porém

alguns autores desejam dedica-lo. Nao ha normas para os sentimentos, caso decida-se

pela dedicatdria esta ¢ anterior aos agradecimentos.

Figura 6: Dedicatoria
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AGRADECIMENTOS

(folha contada, porém nao numerada)

Os agradecimentos dirigem-se a todos que colaboraram de forma especifica no trabalho, sem

os quais a realizagdo ndo seria possivel. Ter em mente, sobretudo as pessoas que facilitaram

informagdes nas institui¢des visitadas.

Figura 7: Agradecimentos
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(folha contada, porém nao numerada)

A epigrafe pode ser uma citacdo, pensamento que embasa, condensa o trabalho como um

todo. Alguns autores a adotam no inicio do trabalho e ou capitulos partes principais.

Figura 8: Epigrafe
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2.1.8 Resumo na lingua vernacula

Elemento obrigatdrio, que consiste na apresentagdo concisa dos pontos relevantes de um texto. O
resumo deve dar uma visdo rapida e clara do contetido e das conclusdes do trabalho; constitui-se em
uma seqliéncia de frases concisas e objetivas e ndo de uma simples enumeracdo de topicos, ndo
ultrapassando 500 palavras, seguido, logo abaixo, das palavras representativas do conteido do
trabalho, isto é, palavras-chave e/ou descritores, conforme a NBR 6028 (Figura 9).

2.1.9 Resumo em lingua estrangeira

Elemento obrigatorio, que consiste em uma versdo do resumo em idioma de divulgacdo internacional
(em inglés Abstract, em castelhano Resumen, em francés Résumé, por exemplo).Deve ser seguido das
palavras representativas do contetido do trabalho, isto é, palavras-chave e/ou descritores, na lingua.

2.1.10 Sumario

Elemento obrigatorio, que consiste na enumeracio das principais divisdes, se¢des e outras partes do
trabalho, na mesma ordem e grafia em que a matéria nele se sucede, acompanhado do respectivo
numero da pagina. Havendo mais de um volume, em cada um deve constar o sumario completo do
trabalho, conforme a NBR 6027 (Figura 10).

2.1.11 Lista de ilustragoes

Elemento opcional, que deve ser elaborado de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada
item acompanhado do respectivo numero da pagina. Recomenda-se a elaboragdo da lista propria para
cada tipo de ilustragdo (quadros, 1aminas, plantas, fotografias, graficos, organogramas, fluxogramas,
esquemas, desenhos e outros).

2.1.12 Lista de abreviaturas e siglas

Elemento opcional, que consiste na relagdo das abreviaturas e siglas utilizadas no texto, seguidas das
palavras ou expressdes correspondentes grafadas por extenso. Recomenda-se a elaboragdo de lista
propria para cada tipo.

2.1.13 Lista de simbolos

Elemento opcional, que deve ser elaborado de acordo com a ordem apresentada no texto, com o

devido significado.
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RESUMO

(folha contada, porém nao numerada)

A fungdo basica do resumo ¢ dar informagdes essenciais para selecionar a leitura daqueles que
realizam um levantamento bibliografico inicial. Indica, em rapidas pinceladas, a finalidade e o
conteudo do trabalho. Em relatérios de pesquisa deve apontar a leitura parcial ou total do
trabalho. A primeira frase deve ser significativa, explicando o tema principal do trabalho e ser
seguida na indicagdo de sua categoria (memoria, estudo de caso, analise de situagdo, etc).
Ressaltar o objetivo, o método os resultados e as conclusdes do trabalho. Os métodos e
técnicas devem ser descritos de forma concisa. Nos resultados deve-se ressaltar as
descobertas, relagdes ¢ efeitos novos verificados. Deve-se relacionar as conclusdes aos
objetivos. Resultados e conclusdes poderdo ser reunidos para evitar repeticdes. Deve ser
evitado o uso de frases negativas, paragrafos, formulas, simbolos, cita¢cdes bibliograficas.
Deve ser redigido na terceira pessoas do singular, com o verbo na voz ativa, em frases
correntes, sem enumeragdo de topicos, num total de 250 a 500 palavras. E encabecado pela
palavra Resumo em letras maidsculas, centralizada ao alto, com o texto em espaco simples.
Ao final, deve incluir as palavras-chave representativas do contetido. E opcional incluir a

referéncia do trabalho entre a palavra Resumo e o inicio do seu texto.

Palavras-chave: Resumo; aspectos estruturais; aspectos mecanograficos.

Figura 9: Resumo
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SUMARIO

(a pagina do sumario ¢ contada, porém nao numerada, ou seja, a numeragao de paginas inicia-se somente no
texto da monografia, na pagina da introdugao)

LISTA DE FIGURAS . .....coioiiit ittt ettt st
LISTA DE TABELAS ........ooiiiitiii ettt ettt et caes e s s
LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS......c.ooiiiieee et
1 INTRODUGAO. ...ttt et ettt es e ee s
1.1 O ESTUDO......iiitiiiiiiiitiretest ettt sttt ettt .
L2 APESQUISA. ... .ottt ettt sttt
1.3 A ESTRUTURA DO TRABALHO .....ccceoiiiiiiiiiieeieee e s
2 FUNDAMENTOS TEORICOS .......coooviiiiiimiriiinneiineeiesnseiessesessse e eess e e
2.1 SUB-TOPICO EM LETRAS MATUSCULAS......cocccurerreerereeesnesseeesseesmseesenees
2.1.1 Sub-tépico com apenas a primeira letra maidscula..................................
3 TITULOS DOS SEMPRE EM MATUSCULAS..........cooooivioeieeeeeeeeeeeeeeeeee e,
3.1 SUB-TOPICO EM LETRAS MAIUSCULAS..........oooeeueemeeeeeereeeeeseeeseeeeeeessneennnn.
3.1.1 Sub-tépico com apenas a primeira letra maidscula..................................
3.1.2 Sub-tépico com apenas a primeira letra maidscula..................................
4 CONCLUSAO........ooiiiiiieeie ettt sttt sttt st e e e
REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS........ccooooooiiiiiiieeeiesiisne e seenns
ANEXOS ...ttt ettt e

Figura 10: Sumario de Monografia
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2.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

Parte do trabalho em que é exposta a matéria. Deve ter trés partes fundamentais:introdugio,
desenvolvimento e conclusdo.

2.2.1 Introducao

Parte inicial do texto, onde devem constar a delimitagdo do assunto tratado, objetivos da pesquisa e
outros elementos necessarios para situar o tema do trabalho.

2.2.2 Desenvolvimento

Parte principal do texto, que contém a exposi¢do ordenada e pormenorizada do assunto. Divide-se em
secoes e subsegdes, que variam em fungdo da abordagem do tema e do método.

2.2.3 Conclusio
Parte final do texto, na qual se apresentam conclusdes correspondentes aos objetivos ou hipoteses.

NOTA - E opcional apresentar os desdobramentos relativos a importincia, sintese, projecdo,
repercussio, encaminhamento e outros.

2.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS
Os elementos pds-textuais complementam o trabalho.
2.3.1 Referéncias

Elemento obrigatdrio, que consiste em um conjunto padronizado de elementos descritivos retirados de
um documento, que permite sua identificacdo individual, conforme a NBR 6023, mesmo mencionados
em notas de rodapé.

Segundo NBR 6023, Referéncia é o “conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um
documento, que permite sua identificagdo individual” no todo ou em partes. E constituida de
elementos essenciais — indispensaveis a identificagdo do documento — e, quando necessario, acrescida
de elementos complementares.

Quanto a sua ordenacdo, as Referéncias podem aparecer em seqiiéncia alfabética, numérica,
cronologica ou geografica. Para efeito de monografias, recomenda-se a ordenagdo alfabética. No caso
de varias obras do mesmo autor, da segunda em diante pode-se substituir o nome do autor por um
traco, feito com seis toques ininterruptos, seguido de ponto. O mesmo procedimento pode ser adotado
para a referenciar edi¢Oes diferentes da mesma obra; nesse caso, substitui-se o autor e o titulo, cada
qual por seis toques, seguidos de ponto, conforme exemplo a seguir:

MINAYO, Maria Cecilia de Souza (Org.). Pesquisa social: teoria, método e criatividade. 6 ed.
Petropolis: Vozes,1996.

. . 7. ed. Petropolis: Vozes, 1997.
As Obras Contempladas pela NBR 6023 sdo:

a) Monografia no todo: almanaque, catdlogos, diciondrio, dissertagdo, enciclopédia, folheto,
guia, livro, manual, relatorio, tese

b) Parte de Monografia: capitulo, volume, fragmento e outras partes de obra, com autor (es) e/ou
titulos proprios
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©)
d)

2

h)
i)
)

D

Monografia em meio eletroénico
Publicagdo periddica

- Publicagdo periddica como um todo
- Parte de publicacdo periddica

Documento de evento

- Evento como um todo
- Trabalho apresentado em evento

- Evento em meio eletronico, no todo ou em parte

Patente
Documento Juridico

- Legislagdo

- Jurisprudéncia

- Doutrina

- Documentagao juridica em meio eletroénico

Imagem em movimento
Documento iconografico
Documento cartografico
Documento sonoro e musical

- Documento sonoro
- Documento sonoro em parte

- Partitura

Documento tridimensional

m) Documento de acesso exclusivo em meio eletronico

Segue-se abaixo alguns exemplos de referéncias:

e Monografia no todo: almanaque, catilogos, dicionario, dissertacio, enciclopédia, folheto, guia,
livro, manual, relatorio, tese

ALVES, Roque de Brito. Ciéncia criminal. Rio de Janeiro: Forense, 1995.

Um autor pessoal

Dois autores pessoais

DAMIAO, Regina Toledo; HENRIQUES, Antonio. Curso de direito juridico. Sdo Paulo: Atlas, 1995.

Trés autores pessoais

PASSOS, L.M.M.; FONSECA, A; CHAVES, M. Alegria de saber: matematica, segunda série, 2,

primeiro grau: livro do professor: Sdo Paulo: Scipione, 1995. 136 p.
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Mais de trés autores pessoais

URANI, A. et al. Constituicio de uma matriz de contabilidade social para o Brasil. Brasilia, DF:
IPEA, 1994.

e Monografia no todo: Monografias, Dissertacdes e Teses
SOUZA, Elizabeth Regina Loiola da Cruz. Agroindustria, competitividade e desenvolvimento

regional. 1998. 380 f. Tese (Doutorado em Administracdo) — Escola de administragdo,Universidade
Federal da Bahia, Salvador, 1998.

e Parte de Monografia: Parte de coletinea, Capitulo, Verbete, Volume

Parte de Coletinea

ROMANO, G. Imagens da Juventude na era moderna. In: LEVY, G.; SCHMIDT J. (Org.). Historias
dos jovens 2: a época contemporanea. Sdo Paulo: Companhia das Letras, 1996. p. 7-16.
Parte de livro

SANTOS, F.R. dos. A colonizagdo das terras dos Tucujus. In: . Histéria do Amapa, 1° grau.
2. ed. Macapa: Valcan, 1994. cap. 3, p. 15-24.

e Monografia em Meio Eletronico: no todo e em parte

Enciclopédia

KOOGAN, A.: HOUAISS, A (Ed.). Enciclopédia e dicionario digital 98. Direcdo geral de André
Koogan Breikmam. Sdo Paulo: Delta, Estadao, 1998. 5 CD-ROM.Produzida por Videolar Multimidia.

Verbete de Dicionario

POLITICA. In:DICIONARIO da lingua portuguesa. Lisboa: Priberam Informatica, 1998. Disponivel
em: <http:// www. Priberam.pt/diDLPO>. Acesso em: 8 mar. 1999.

e Publicacdo Periddica considerada em parte: Artigo e/ou Matéria em meio eletrénico
SILVA, .. M. L. Crimes da era digital. Net, Rio de Janeiro, nov. 1998. Se¢do Ponto de Vista.
Disponivel em: http://www.brazilnet.com.br/contexts/brasilrevista.htm. Acesso em: 28 nov. 1998.

eDocumento Juridico: Legislacio

Constituicao

BRASIL. Constituicdo (1998). Constituicio da Republica Federativa do Brasil. Brasilia, DF:
Senado, 1998.
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Leis e Decretos
SAO PAULO (Estado). Decreto n° 42.822, de 20 de janeiro de 1988. Dispde sobre a desativagio de

unidade administrativas de 6rgdo da administragdo direta e das autarquias do estado e da providéncias
correlatas. Lex — Coletanea de Legislagdo e Jurisprudéncia, Sdo Paulo, v. 62, n. 3, p. 217-220, 1998.

e Documento de Acesso Exclusivo em Meio Eletronico

Banco de Dados

BIRDS from Amapa: banco de dados. Disponivel em: <http://www.bdt.org/bdt/avifauna/aves>.
Acesso em: 25 nov.1998.

Arquivo em Disquete

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Biblioteca Central. Normas.doc.: normas para
apresentacdo de trabalhos. Curitiba, 7 mar.1988. 5 disquetes, 3 %2 pol. Word for Windows 7.0.

E-mail

A ABNT nio recomenda o uso de e-mail como fonte de pesquisa pois as mensagens que circulam por
intermédio do correio eletronico tém carater informal. Deve ser referenciada somente quando ndo se
dispuser de nenhuma outra fonte para abordar o assunto em discussdo, ou tenha recebido depoimento
pessoal de alguém que autoriza a sua publicagio.

ACCIOLY, F. Publicacio eletronica [mensagem pessoal]. Mensagem recebida por
<mtmendes@uol.com.br> em 26 jan.2000.

2.3.2 Apéndice

Elemento opcional, que consiste em um texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de
complementar sua argumentagdo, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho. Os apéndices sdo
identificados por letras maitsculas consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos. Exemplo:

APENDICE A — Avaliagdo numérica de células inflamatorias totais aos quatros dias de
evolucdo

APENDICE B — Avaliagdo de células musculares presentes nas caudas em regeneragio.
2.3.3 Anexo

Elemento opcional, que consiste em um texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que serve de
fundamentacdo, comprovacdo e ilustracdo (Figura 11). Os anexos sdo identificados por letras
maiusculas consecutivas, travessdo e pelos respectivos titulos. Exemplo:
ANEXO A — Representagao grafica de contagem de células inflamatorias presentes
nas caudas em regeneracdo — Grupo de controle I (Temperatura...)
ANEXO B — Representagdo grafica de contagem de células inflamatdrias presentes

nas caudas em regeneracdo — Grupo de controle II (Temperatura...)
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ANEXOS

Figura 11: Anexos
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2.3.4 Glossario

Elemento opcional, que consiste em uma lista em ordem alfabética de palavras ou expressdes técnicas
de uso restrito ou de sentido obscuro, utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas defini¢des.

2.4 FORMAS DE APRESENTACAO
2.4.1 Formato

Os textos devem ser apresentados em papel branco, formato A4 (21,0 cm x 29,7 cm ), digitados ou
datilografados no anverso da folha, exceto a folha de rosto (ver 2.1.2).

O projeto grafico é de responsabilidade do autor do trabalho.

Recomenda-se, para digitagdo, a utilizagdo de fonte Times New Roman, tamanho 12 para o texto e
tamanho 10 para citagdes longas e notas de rodapé.

Recomenda-se definir alinhamento justificado.

2.4.2 Margem

As folhas devem apresentar margem esquerda e superior de 3 cm; e direita e inferior de 2 cm.
2.4.3 Espacejamento

Todo texto deve ser digitado ou datilografado, com 1,5 de entrelinhas.

As citagdes longas, as notas, as referéncias e os resumos em vernaculo e em lingua estrangeira devem
ser digitadas ou datilografadas em espago simples.

Os titulos das se¢des devem ser separados do texto que os precede ou que os sucede por uma
entrelinha dupla (um espago duplo ou dois espagos simples).

2.4.4 Notas de rodapé

As notas devem ser digitadas ou datilografadas dentro das margens, ficando separadas do texto por um
espaco simples de entrelinhas e por filete de 3 cm, a partir da margem esquerda.

2.4.5 Indicativos de secao

O indicativo numérico de uma segdo precede seu titulo, alinhado a esquerda, separado por um espago
de caracteres. Nos titulos, sem indicativo numérico, como lista de ilustragdes, sumario, resumo,
referéncias e outros devem ser centralizados, conforme a NBR 6024.

2.4.6 Paginacio

Todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas seqiiencialmente, mas nao
numeradas. A numeragdo ¢ colocada, a partir da primeira folha da parte textual, em algarismos
arabicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior, ficando o tltimo algarismo a 2
cm da borda direita da folha. No caso de o trabalho ser constituido de mais de um volume, deve ser
mantida um a Unica seqiiéncia de numeragdo das folhas, do primeiro ao ultimo volume. Havendo
apéndice e anexo, as suas folhas devem ser numeradas de maneira continua e sua paginagdo deve dar
seguimento a do texto principal.
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2.4.7 Numeracio progressiva

Para evidenciar a sistematiza¢do do conteido do trabalho, deve-se adotar a numeragdo progressiva
para as secdes do texto. Os titulos das segdes primarias, por serem as principais divisdes de um texto,
devem iniciar em folha distinta(ver 2.4.5). Destacam-se gradativamente os titulos das segdes,
utilizando-se os recursos de negrito, italico ou grifo e redondo, caixa alta ou versal, e outro, conforme
a NBR 6024.

Segundo a Norma, tem como objetivo “expor com clareza a seqiiéncia, importdncia e inter-
relacionamento da matéria, e permitir a localizacdo imediata de cada parte”. A numeragdo progressiva

indica as divisdes de um texto, em se¢des primarias (ou capitulos), e as subdivisdes, em secdes

secundarias, terciarias, alineas e subalineas a

Modelo:
PRIMARIA SECUNDARIA Terciaria Alinea Subalinea
1 1.1 1.1.1 a) -
2 1.2 1.2.1 b) -
3 1.3 1.3.1 9) -
Exemplo:
1 INTRODUCAO

2 PESQUISA BIBLIOGRAFICA
2.1 CONCEITO

2.2 FASES

2.2.1 Identificacdo dos Itens

2.2.2 Localizacio dos Documentos

2.2.3 Referenciac¢io

Observe que o exemplo acima apresenta os titulos das se¢des e subsegdes na forma e com os destaques

que devem ter, bem como os algarismos em arabico.

A forma de dar destaque as divisdes fica a seu critério, desde que seja mantida do principio ao fim.
Além do recurso das letras em maiusculas e minusculas, a forma podera variar entre o emprego de

negrito, de italico ou de grifo.

A cada nova secdo primaria, deve corresponder nova folha, também designada abertura de capitulo,
que podera ou ndo ser precedida de folha capitular (folha separatriz entre uma segdo primaria e outra,

onde figura o niimero e o titulo da parte que esta sendo introduzida e/ou a epigrafe).

Embora a Norma recomende subdivisdo até a se¢do quinaria, a pratica tem demonstrado que uma

quarta e quinta subdivisdes dificultam a arrumag@o e a leitura do texto.

30



Lembre-se ainda que a apresentacdo que vocé definir para a numeragdo progressiva do seu trabalho

devera ser reproduzida ipsis litteris no Sumario.

As secdes cujos titulos ndo tenham indicativo numérico — resumo, sumario, listas, referéncias e outros
— devem figurar de forma centralizada. (NBR 14724).

2.4.8 Citacoes
Mengio, no texto, de uma informagdo extraida de outra fonte, conforme a NBR 10520.
2.4.9 Abreviaturas e siglas

Quando aparecem pela primeira vez no texto, deve-se colocar seu nome por extenso, acrescentando-se
a abreviatura ou a sigla entre parénteses.

2.4.10 Equacdes e formulas

Aparecem destacadas no texto, de modo a facilitar sua leitura. Na seqiiéncia normal do texto, ¢é
permitido o uso de uma entrelinha maior que comporte seus elementos (expoentes, indices e outros).
Quando destacadas do paragrafo sdo centralizadas e, se necessario, deve-se numera-las. Quando
fragmentadas em mais de uma linha, por falta de espaco, devem ser interrompidas antes do sinal de

igualdade ou depois dos sinais de adigdo, subtracdo, multiplicagdo e divisdo.

Exemplo: X* + y’ =7’

2.4.11 Ilustracgoes

2.4.11.1 Figuras (quadros, laminas, plantas, fotografias, graficos, organogramas, fluxogramas,
esquemas, desenhos e outros)

Elementos demonstrativos de sintese que constituem unidade autonoma e explicam ou complementam
visualmente o texto. Qualquer que seja seu tipo, sua identificagdo aparece na parte inferior procedida
da palavra Figura, seguida de seu nimero de ordem de ocorréncia no texto em algarismos arabicos, do
respectivo titulo e/ou legenda explicativa e da fonte, se necessario.

As legendas das ilustragdes devem ser breves e claras, dispensando consulta ao texto. Devem ser
inseridas o mais proximo possivel do trecho a que se referem.

2.4.11.2 Tabelas

Elementos demonstrativos de sintese que constituem unidade autdonoma. As tabelas apresentam
informagoes tratadas estatisticamente, conforme IBGE, 1993. Em sua apresentagio:

a) Tém numera¢do independente e consecutiva;

b) O titulo é colocado na parte superior, procedido da palavra Tabela e de seu nimero de ordem
em algarismos arabicos;

c) As fontes citadas, na construgdo de Tabelas, e notas eventuais aparecem no rodapé apds o fio
de fechamento;

d) Caso sejam utilizadas tabelas reproduzidas de outros documentos, a prévia autorizagdo do
autor se faz necessaria, ndo sendo mencionada na mesma;
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e) Devem ser inseridas o mais proximo possivel do trecho a que se referem;

f) Se atabela ndo couber em uma folha, deve ser continuada na folha seguinte e, nesse caso, nao
¢ delimitada por traco horizontal na parte inferior, sendo o titulo e o cabegalho repetidos na
folha seguinte;

g) Nas tabelas utilizam-se fios horizontais e verticais para separar os titulos das colunas no

cabecalho e fecha-las na parte inferior, evitando-se fios verticais para separar as colunas e fios
horizontais para separar as linhas.
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3. ORIENTACOES COMPLEMENTARES

3.1 MATERIAL DE CAPA E NUMERO DE VIAS

A capa da Monografia deve ser do tipo brochura.
O aluno devera entregar a monografia na data prevista no cronograma, sendo obrigatoria sua entrega
em 03 vias (01 via sera arquivada na Biblioteca do CCB/UFPE, 02 vias serdo encaminhada para os

respectivos membros da Banca Examinadora).

INFORMACOES SOBRE FORMATACAO E CITACAO
e Dar espago entre paragrafos utilizando o padrdo de 6 pontos antes e 6 pontos depois. Este
recurso vocé encontra no menu do editor de textos, Formatar, Paragrafo, Recuo e
Espacamento.
e Adotamos o recuo de 2 cm para a primeira linha do paragrafo em texto normal. Em algumas
publicacdes, essa forma recuada foi abolida adotando-se a mesma margem esquerda para todo
o texto. A NBR 12256 recomenda um recuo de seis toques, por esse motivo adotamos o recuo
tradicional dos textos técnicos. O importante é que, ao se adotar um formato, este seja mantido
em todo o trabalho.
e CITACAO CURTA DE TRES LINHAS: inserir no texto, abrir aspas, “citar”,fazer
referéncia (Autor, ano: pagina).
e CITACAO COM MAIS DE TRES LINHAS: recuo de 4 cm a esquerda, espago simples,
fazer referéncia (Autor, ano: pagina). As citagdes textuais longas devem constituir um
paragrafo independente, razdo do novo recuo em relagdo ao paragrafo. O espago simples da
um maior destaque a transcri¢do. Lembramos que ao se adotar um formato este seja mantido

em todo o trabalho.
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(uma pagina em branco finaliza, fecha o trabalho)

Figura 12: Contra Capa
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